
 داخلی های تحقیقاتیهزینه طرح نامه تنظیم اسنادشیوه
 

در انجام امور مربوط به تنظیم اسناد  های پژوهشی و سهولتیند هزینه کردن اسناد مربوط به طرحامنظور کاهش فر  به

 .گرددنامه تنظیم میهای تحقیقاتی، این شیوههزینه پروژه
 

 هاپرداخت-1ماده 

 . گیرد نوبت صورت می 3در حداکثر  پژوهانهها از  هزینه کرد طرحپس از ابلاغ اجرای طرح،  -1-1

پرسنلی و انجام کل تعهدات طرح، تحویل و بار غیرتسویه حساب کل اعت زپس ا( مجری و همکاران)اعتبار پرسنلی  -1-2

 .شودتصویب گزارش طرح و اعلام اختتام طرح پرداخت می

 .عهده دارد را بر( خود و همکاران)های پرسنلی مجری طرح مسئولیت رعایت ضوابط و مقررات مربوط به کلیه پرداخت -1-3

 

 مسافرت لوازم مصرفی و -2ماده 

ه اسناد و یبدون نیاز به ارا یو مسافرت کارگریآزمایشگاهی، های ، هزینهلوازم مصرفیمواد و خرید  هزینه کردن اعتبار -2-1

فرم شماره )وهشی ژاعتبار ویژه پ های مصرفی هزینه جلسه صورتفرم صرفا با تکمیل ( مانند فاکتور و قبض انبار و بلیط)مدارک 

 .خواهد بود (3-پ

 .دنگردنگهداری باید اسناد مثبته  ،هاحساب موسسات و سازماندر صورت واریز هرگونه وجهی به  -2-2

 

 (ایپلاک خور، سرمایه)خرید لوازم و تجهیزات غیرمصرفی  -3ماده 

فاکتور و قبض انبار ضروری  ،در مورد خرید و هزینه نمودن سند لوازم و تجهیزات غیرمصرفی، فرم درخواست خرید -3-1

 .است

بایستی از میخرید برگ استعلام از سه محل متفاوت الزامی است یا  سهاخذ  ،میلیون ریال بیستدر خریدهای بیش از  -3-2

 .نماینده انحصاری انجام گیرد

مقررات و یا  آگاه بهشود تا لوازم غیرمصرفی توسط مجری جهت سرعت بخشیدن به تنظیم اسناد هزینه توصیه می -3-3

 .دنوال دانشکده برسو عینا به رویت امین ام شوندکارپرداز خریداری 

 

 بینی شده در طرح پژوهشی های پیش های هزینه جایی ردیف به جا -4ماده 

 .های پژوهشی ممنوع استپرسنلی به پرسنلی طرحغیرهای مربوط به اعتبارات  جایی ردیف هب جا -4-1

 موافقتهای پژوهشی با  غیرمصرفی طرحپرسنلی و مصرفی به های مربوط به اعتبارات پرسنلی به غیر ردیف جایی هب جا -4-2

 .باشدمجاز میمدیریت امور پژوهشی دانشگاه  تاییدو  معاون پژوهشی واحد مربوطه

 .د بودنقابل بررسی خواه دانشگاهوهشی دانشکده و تایید مدیریت امور پژوهشی شورای پژسایر موارد با نظر  -4-3

 

طبیعی   دانشگاه علوم کشاورزی و منابع و فناوری شورای پژوهش به تصویب 1331اسفند  21در تاریخ نامه  این شیوه

 11تاریخ در و قرار گرفت  نظر تجدیددر شورای پژوهش و فناوری دانشگاه  1331تیرماه  14در تاریخ  .گرگان رسید

 .هیات رئیسه دانشگاه رسید تاییدبه بند  11و ماده  4در  1331 ماه اردیبهشت
 


